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病院の事務部門のご紹介

榊原の町を彩るヒガンバナ

管 理

職員を支える
縁の下の力持ち

人事・給与・福利厚生・労務管
理・施設管理など、病院運営の基盤
を支える業務を担当しています。
職員の採用や各種手続き、働きや

すい職場環境の整備を通じて、職員
が安心して仕事に取り組める環境づ
くりを進めています。
また、施設や設備の管理、情報セ

キュリティ対策なども担い、病院が
安全かつ円滑に運営されるよう支え
ています。

人事・給与
福利厚生・労務管理
文書管理・施設管理
広報・ホームページ
情報セキュリティなど

企 画

病院の未来を
考える部署

病院経営に関する企画・調整、
予算管理、契約業務などを担当し
ています。
地域の医療ニーズや社会環境の

変化を踏まえながら、病院が将来
にわたり安定して医療を提供でき
るよう、経営面から病院運営を支
えています。
また、各部門と連携しながら新

たな企画の立案や事業の推進にも
取り組み、病院の発展に貢献して
います。

経営企画・事業計画
予算管理・決算
契約・購買管理

経営分析・データ管理 など

医 事

患者さんと病院を
つなぐ窓口

受付や会計、診療情報管理などを
担当しています。
患者様が安心して受診できるよう、
丁寧で分かりやすい対応を心掛ける
とともに、正確な事務処理を通じて
医療現場を支えています。
また、診療報酬請求や診療情報の

管理など、病院経営や医療提供に欠
かせない業務も担っており、患者様
と病院をつなぐ重要な役割を果たし
ています。

受付・窓口対応

診療報酬請求

診療情報管理

患者サービス向上など

病院には医師や看護師をはじめ様々な職種が働いています。
その中で事務部門は、人事や総務、病院経営、受付・会計などの業務を通じて、職員が働きやすく、患者様が安心

して受診できる環境づくりを支えています。

3つの部署が連携して病院を支えています

事務部門は、それぞれの専門性を活かしながら連携し、
地域の皆さまへより良い医療を提供できるよう病院運営を支えています。

資金管理



9月20日、全日本断酒連盟第53回近畿ブロック大会が三重県総合文化センター中ホールにて開
催されました。

大阪・奈良・和歌山・京都・兵庫・滋賀・三重の7府県の断酒会が近畿ブロックを構成し、毎
年持ち回りで大会をおこなっているもので、今年は三重断酒新生会の主管にて津市での開催で
す。全国の断酒会員と医療・行政関係者、当院の患者さんらや一般の方の参加もあり、計391人
の大きな会となりました。

7府県の断酒会それぞれの代表による体験発表がなされる中、当院の心理療法士、壁屋が基調
講演を務めました。
「仲間・家族と共に回復を」との大会
テーマに合わせ、「仲間と共に回復を
家族と共に回復を」と題し、自助グル
ープによる回復への効果、当事者と家
族が共に回復する支援のあり方につい
て話すとともに、三重断酒新生会によ
る当院への支援に感謝を述べました。

県外も含めた大きな会で当院職員が
基調講演を務めるのは光栄なことです。
今後も各機関と連携し、依存症の回復
支援と普及啓発に努めてまいります。

秋らしい日が増えてきた今日この頃、いかがお過ごしでしょう
か。

秋は美味しい食材がいっぱいです。さつまいも、かぼちゃ、り
んご、柿、栗などなど。
しかし、これらは糖分が多い食材なので食べ過ぎると体重が増

えたり、血糖値が上がったり、中性脂肪があがったりと、生活習
慣病の原因になることもあるので、食べ過ぎには要注意です。

今回は、これらの食材の1日の目安量をお伝えしたいと思います。

秋の味覚を、美味しく健康的に楽しみましょう♪

栄養コラム

食欲の秋です♪

全日本断酒連盟第53回近畿ブロック大会 ご報告

10月のデイケアカレンダーは、
たわわに実った栗とハロウィンです。

かぼちゃごはんがおいしく
炊き上がりました。

いも類、かぼちゃ、くり、れんこん

全部合わせて1日で手のひら1つ分

果物類

全部合わせて1日で手のひら1つ分

※リンゴや、大きいのみかんなど背の高いもの
は、手のひらに乗りますが半分にします


